LibreOffice Writer

Instruccions Writer

*  Obrir Libre Office — Anar a la barra de tasques, part inferior de I’escriptori, i clicar sobre la

P icona.

*  Obrir document Writer — Anar al menu Fitxer, a la part de dalt esquerra, i clicar nou i

seleccionar Document de text.

Fitcer | Eines  Ajuda /

|l MNou - v | [ Documentdetext| Ctrl+N I

* També podem obrir clicant sobre la icona Document del Writer del menti esquerra

Fitcer Eines Ajuda

‘Obre un fitxer:
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a Document del Writer
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LibreOffice

* Un cop tenim el document en blanc obert podem escriure.

Writer

* Immediatament podem guardar el document clicant al meni fitxer de la barra superior i
clicant anomena i desa, quan ho guardem per primer cop.

FEitcer | Edita Visualitza

D MNou

Obre...

Cbre en remot...
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Documents recents
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Anomena i desa...

Inserex  Format  Estils

Ctrl+ 0

Ctrl+5
Ctrl+Maj+5

* Quan cliquem anomena i desa hem de ler seleccionar la ruta (carpeta) on volem que es
guardi el document, 2on donar nom al document i, per ultim, desar Aix0 ho seleccionarem

en el quadre de dialeg que sens obrira.
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LibreOffice Writer

* Per obrir un document existent amb el que ja hem treballat i ja tenim desat hem de clicar al
Menui fitxer de la barra de menus superior, clicar obre
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LibreOffice Writer

* El document apareixera a la pantalla i podrem continuar treballant amb ell. Un cop acabada la
feina, només caldra que cliquem Fitxer i Desa o cliquem sobre la icona. No caldra anomenar
i desar perqué ja ho hem fet quan vam guardar el document per primer cop.
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També podem usar la combinacié de tecles Ctrl+S -
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